Sarisdp Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete 57/2012.(V.14.) hatdrozatdival
elfogadott beszamolo:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az eldz6 években kialakitott gyakorlatnak megfelelden, a képviselo-testiilet altal elfogadott
munkaterv szerint beszamolok a polgarmesteri hivatal 2011. évi munk4jarol.

Az ellatott feladatok statisztikai adatokkal torténd bemutatasa el6tt néhany mondattal
ismertetném a hivatal miikodésének jogszabalyi alapjait.

A Polgarmesteri Hivatal belsé miikodési rendjét az iigyrend tartalmazza, amelyben a
hivatal szervezeti tagozodasat, munkarendjét és iigyfélfogadasi rendjét a képviselo-
testiilet allapitotta meg. Az ligyrenden beliil a tovabbi szabdlyozasi lehetdség a torvény
szerint a jegyz0 feladata.

A Polgarmesteri Hivatal miikodését magasabb szintli jogszabalyok felhatalmazasa
alapjan készitett belsé szabalyzatok is meghatiarozzak. Ezek koziil kiemelném a

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot.

A torvényeken és rendeleteken kiviil az el6zdekben felsorolt dokumentumok, tovabba az
onkormanyzat altal alkotott rendeletek hatdrozzdk meg munkank sordn az eljarasi rendet.

A hivatal dolgozoéi a fenti szabalyoknak megfelelden elkészitett részletes munkakori leirds
alapjan latjak el feladataikat.

Targyvi feltételek

A Polgarmesteri Hivatal épiilete, berendezése megfeleld munkakoriilményeket biztosit a
hivatali tigyfélfogadas és az ligyintézés szamara. A nyilaszarok cseréje és a kiilsé hdszigetelés
mar idészeri volt, megvalositasara a 2011-ben elnyert palyazat alapjan 2012. évben keriil sor.
A f0ldszinti el6tér, az emeletre felvezetd 1épcsd, valamint az emeleti folyosd burkolata
felgjitasra szorul, mivel a mozaikkdé mér nem esztétikus, sok helyen kopott. Sziikség lenne
tovabba a belsé ajtok mazolasara. Az iroddk fokozatosan, majdnem teljes kortien festésre
keriiltek.

2010. december végéig a hivatal akadalymentesitését is el kellett volna végezni, tekintettel
arra, hogy az iligyintézés az emeleten van. Erre mihamarabb sort kell majd keriteni.

A hivatal technikai ellatottsaga jonak mindsiil. A szamitogép allomany 2004-t6]1 haldézatban
tizemel. Minden tigyintéz6 rendelkezik internet kapcsolattal. Munkankat korszerti fénymasold
gép segiti.

A Magyar Allamkincstar és a Korméanyhivatal a korabban papir alapon kiildott
dokumentumokat ma mar szinte kizarolag elektronikus levélben juttatja el a hivatalokhoz. Az
iktatds és az lgyintézés miatt ezeket az iratokat is ki kell nyomtatni, ennek a papir és
nyomtatasi koltsége a cimzett hivatalokat terheli.

Kiilon szamitogépen torténnek a pénziigyi utalasok a szamlavezetd pénzintézeten keresztiil, €s
van kiilon egy szamitogép, amelyen az anyakonyvi és valasztasi ligyintézést bonyolitjuk.



DVD jogtarat hasznalunk a jogszabalyvaltozasok kovetéséhez, amelyhez minden
tigyintézének hozzaférési lehetdsége van. A Magyar Kozlonyt 2009-ben fizettiik el utoljara,
2010-t8] kezdddden csak elektronikus forméban, ingyenesen tekintjiik meg, és amennyiben
szlikséges, csak az adott jogszabalyrészt nyomtatjuk ki.

Szamitastechnikai eszkdzeink karbantartasara havi atalanydijas szerz6désiink van.

Személyi feltételek

A hivatali munkaszervezet a jegyz0 vezetésével ¢s 9,5 f6 hatarozatlan idore kinevezett
koztisztviseldvel miikddik. A hivatali munkat egy 6 fizikai alkalmazott segiti, aki a takaritasi
munkan és a postazasi feladatokon kiviil a helyi levelek kézbesitését is végzi. A
koztisztviselok rendelkeznek a végzettségiiknek megfeleld szintli kdzigazgatasi alap, illetdleg
szakvizsgaval. A hivatalban 5 f6 rendelkezik anyakonyvi szakvizsgaval.

A Kormanyhivatal altal szerezett agazati szakmai tovabbképzéseken rendszeresen részt
vesziink. A koztisztviselok részére az Onkormdanyzat altal meghatarozott célok alapjan az
egyéni teljesitmény-kovetelmények 2011. évi meghatirozasa ¢s a 2010. évi célok
végrehajtasanak az értékelése megtortént.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett ligyintézk az el6z6 évben is hatdridoben eleget tettek
kotelezettségiiknek.

Szakmai munka

Hato6sagi munka

Az ligyiratok iktatdsa mar 1997-t61 elektronikusan torténik, de 2009. januar 1-jétdl attértiink a
kotelezden eldirt mindsitett elektronikus iktatasi rendszerre.

A hivatalban folyé munka nagysagrendjét részben az ligyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszamoldban eldszor statisztikai adatokat ismertetek.

Az Onkormanyzati ligyiratforgalmi statisztikai adatok 2011. évben a kovetkezOk szerint
alakultak (tdjékoztatasul kozlom a 2010. évi adatokat is):

Ev Iktatott ligyiratok szdma Dontések szama
Sorszamra Gytjtéiv Alszamra | Allamigazgatasi | Onkorméanyzati
sorszamara hatdsagi hatdsagi
ligyekben iigyekben
2010. 3.242 0 8.907 3.226 209
2011. 3.236 0 8.317 3.090 146

A fenti szamadatok alapjan megallapithatd, hogy 5 %-kal csokkent az iktatott iligyiratok
szama. Kiemelném, hogy az irasban benyujtott iligyiratokon kiviil a személyesen megjelent
tgyfelek szoban is gyakran kérnek tajékoztatast, illetve segitséget mashol intézendd
tigyeikhez. Az ilyen jellegli igyfélforgalom is jelentds, illetve telefonon is gyakran kérnek
informaciot az tigyfelek. Ezekrdl szamadatokkal nem rendelkeziink.

A kozség allando lakosainak a szama 2011. januar 1-jén 2.901 {6 volt.



Az iktatott ligyiratok részletezése ligykorok szerint

2010. év 2011. év

Pénziigyek 4.725 4.417
ezen beliil: - adoiigy 4.428 3.984
- egyéb pénziigy 297 433
Egészségiigyi igazgatas 40 8
Szociélis igazgatas 1.342 1.422
Korny. védelmi, épitési, teriiletfejl. és komm. ig. 172 347
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 38 43
Viziigyi igazgatas 62 18
Onkormanyzati és teriiletfejlesztési iigyek 1.835 1.445
Lakaésiigyek 74 62
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 388 545
Ipari igazgatas 1 0
Kereskedelmi igazgatés 118 147
Foldmiivelésiigyi, allat és novényeii. igazgatas 32 32
Munkaiigyi igazgatas 35 0
Onkorményzati és altalanos igazgatasi ligyek 3.211 2.978
Kozoktatasi és miivelddésiigyl igazgatas 58 51
Honvédelmi, katasztrofa-védelmi igazgatés 18 51

Az eldbb felsorolt iigytipusokban az iktatott iigyiratok szama az el6z0 évi adatokhoz
viszonyitva emlitést érdemlden az alabbi targykorokben valtozott:

- adoiigyek 10 %-kal csokkentek,
- egyéb pénziigyek 46  %-kal novekedtek,
- szocialis igazgatasi ligyek 6 %-kal novekedtek,
- kérnyezetvédelmi, épitési, teriiletfej. és komm. 101  %-kal novekedtek,
- dnkormanyzati ¢s teriiletfejlesztési igyek 21 %-kal csokkentek,
- gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 41  %-kal novekedtek,
- Onkormanyzati és altalanos igazgatési ligyek 7 %-kal csokkentek,
- honvédelmi, katasztrofavédelmi tigyek 183 %-kal novekedtek.

A %-ban kimutatott ndvekedéseknél és csokkenéseknél mindig figyelembe kell venni az
ligyszamot is, mert esetenként egy kismértékii novekedés vagy csokkenés is jelentds
ligyszamot jelenthet és ez forditva is igaz.

A 2011. évi 11 566 tigyiratbol 3 236 esetben tortént hatarozattal, illetve végzéssel dontés, ami
az Osszes Ugyiratforgalom 28 %-a. Mégis ennek a 28 %-nak tulajdonitunk nagyobb
jelentdséget, mert a hatarozatokkal az tigyfelek részére valamilyen jogot, vagy kotelezettséget,
illetve ellatast allapitottunk meg, vagy pedig utasitottunk el.

A minisztérium altal elrendelt 6nkorményzati éves hatdsagi statisztikai adatszolgaltatdsban is
csak a hatdrozatokat kell részletezni, mert a tobbi iigyiratrdl tulajdonképpen nem is lehet
statisztikat késziteni a darabszamon és az ligykor szerinti bontason tul, mert annyira sokfélék.



Az allamigazgatasi ligyek és az Onkormanyzati hatdsagi iigyek intézése terén ligyintézési
hataridén tali dontés nem volt.

A dontések részletezése

A 3236 dontésbdl 3 090 dontés allamigazgatasi hataskdrben, 146 dontés pedig dnkormanyzati
hataskorben lett kiadva. A 3 090 allamigazgatasi dontésbol 2 692 hatarozat volt, 398 pedig
kozbensd intézkedést, illetve jogerdre emelkedést tartalmazé végzés. Onkorményzati hatosagi
tigyben hozott dontésbdl 142 volt hatarozat, 4 pedig végzés.

Az allamigazgatédsi tigyekben hozott 3 090 dontés jegyz6i hataskorben lett kiadva. Ezen
dontések szama az el6z6 évi 3 226 dontéshez képest 4 %-os csokkenést mutat.

Az onkormanyzati hatosagi igyekben 146 dontés volt, az el6z6 évi 209 dontéshez képest, ami
70 %-os csokkenést jelent. Ez a csokkenés egyes szocidlis hataskdroknek a polgarmestertdl
jegyz6hoz torténd telepitése miatt kdvetkezett be.
A 146 onkormanyzati hatosagi ligyben 2011. évben 27 esetben a képviselO-testiilet, 119
esetben a polgarmester dontott.

Masodfoku eljarasok
A jegyz6i hataskorben hozott 3 090 allamigazgatasi tigyben kiadott dontés és a képviseld-
testiilet, illetve az 6nkormanyzat altal kiadott 146 db dnkormanyzati hatdsagi ligyben hozott
dontés ellen nem nyujtottak be fellebbezést az allampolgarok.

Sajat hataskorben torténé hatarozat médositas

Sajat hataskorben hozott hatarozat modositasara nem keriilt sor sem allamigazgatasi, sem
onkormanyzati hatosagi tigyben.

A tovabbiakban az egyes ligytipusokban hozott dontések szamat ismertetem.

Szocialis iigvek jegyzoi hataskorben

Ellatasi forma meg- feliil- elutasi- meg-
allapitds | vizsgalat | tas szlintetés
Id6skortiak jaradéka - - - -
Aktiv koruak ellatasa 8 - - 3
Foglalk. helyettesit6 tamogatas 21 29 2 17
Eléleg FHT.-re 11 - - -
Lakasfenntartési tamogatas 11 - - -
(09.01.-t81 jegyzdi hataskor)
Apolasi dij alanyi jogon - 1 - -
Kozgyogyellatds alanyi 42 1 - 1
Kozgyogyellatas 32 - 2 1
méltanyossagbol
Kozgyogyellatds normativ 5 - - 1
Hadigondozas: jaradek - - - -
temetési segély - - 1 -




Kozlekedési tamogatas 6 - - -
Gépkocsi-szerzési tdmogatas - - - -
Gépkocsi atalakitasi tAmogatas - - - -
Osszesen: 136 31 5 23

Megjegyzés: feliilvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatasok egy részénél fogalmilag kizart, mert a térvény ilyet
tobb esetben nem ir eld, mert eleve példaul 1 évre van megallapitva az ellatas.

A foglalkoztatast helyettesitd tamogatas esetében kozfoglalkoztatas miatt 31 esetben kertilt
sor az ellatas szuneteltetésére és a sziineteltetést kovetden 22 esetben tortént dontés az ellatas

tovabbfolyositasarol.

A fentiek alapjan jegyzoi hataskorben 248 db hatarozat keriilt kiadasra szocialis igazgatasi

hataskorben.

A tablazatban szerepld ellatasokon feliil még 9 esetben keriilt kiadasra egészségiigyi
szolgaltatasra valo jogosultsagot igazol6 hatdsagi bizonyitvany.

A dontések kozé szamitanak a végzések is, amelyeket kiillon nem részletez a tdblazat, mert
azok - 1 kivételével, amelyik eljarast megsziintetd végzés volt - a hatarozatok jogerdre
emelkedésérdl szol6 dontések voltak.

Szocialis iligyek polgarmesteri hataskorben

Ellatasi forma megallapitds | elutasitas
Atmeneti segély 92 1
Temetési segély 3 -
Koztemetés - -
Iddsek sziiletésnapi dtmeneti 21 -
segélye
Osszesen: 116 1

Szocialis iigyek képviseld-testiileti hataskorben

Ellatasi forma megallapitas | feliilvizsgalat | elutasitds | megsziintetés
Lakasfenntartasi timogatés 22 - 1 -
(108.31.-ig testiileti hataskor )

Apolasi dij méltanyossagbol 3 - - -

Els6 lakashoz jutok tamogatasa - - - -
Rendszeres dtmeneti segély 1 - - -
Osszesen: 26 - 1 1




Megjegyzés: feliilvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatasok egy részénél fogalmilag kizart, mert a tdrvény
ilyet tobb esetben nem ir eld, mert eleve példaul 1 évre van megallapitva az ellatas.

Bursa Hungarica Felsdoktatasi 0sztondij tdmogatasban 19 ot részesitett a képviseld-testiilet,
de a fenti tablazat ezt nem tartalmazza, mivel nem Onkormdnyzati hatdsagi iigynek van

mindsitve ez az eljaras.

Gyamiigyek jegyzoi hataskorben

Intézkedés/ ellatas formaja megallapitas | feliilvizsgalat | elutasitds | megsziintetés
Védelembe vétel elrendelése 4 3 - 7
Ideiglenes hatalyu elhelyezés 4 - - -
Gyermekvédelmi kedvezményre 53 - 3 -

vald jogosultsdg megallapitasa

Csalddgondoz6 felmentése - - - -
Iskolaztatdsi tdmogatds felfiigg. 5 3 - 3
Osszesen: 66 6 3 10

Megjegyzés: feliilvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatasok egy részénél fogalmilag kizart, mert a térvény ilyet
tobb esetben nem ir eld, mert eleve példaul 1 évre van megallapitva az ellatas.

A fenti dontéseken kiviill még 13 esetben hagytuk jova a csaladi potlék Osszegének
természetben tortént felhasznalasarol a kijelolt gondnok altal készitett elszamolast.

A fenti tablazatban szerepld dontések szintén csak a hatarozatokat tartalmazzak, a végzéseket

nem.

Szocialis tAmogatasra benyujtott onkormanyzati palyazatok

Az Oonkormanyzat palyazatot nytjtott be nyari gyermekétkeztetésre, amelynek keretében 12
gyermek részére tudott biztositani 2011. jinius 16-t6l kezddédéen 2011. augusztus 31-ig
bezardlag napi egyszeri étkeztetést tartds élelmiszer és felmelegithetd konzerv forméjaban,
amelynek az értéke 244 ezer Ft volt.

Az EU Intervenci6s Elelmiszersegély program keretében 2011. évben sikerteleniil palyazott
az dnkormanyzat a Gyermekétkeztetési Alapitvanynal.

Az egyes adofajtakkal kapcsolatos adatok

Megnevezés Gépjarmii- Helyi Komm. Komm. adé Telekado
ado ipariizési |ado magan-
ado vallalkozok | személyek
Eves eldiras /ezer Ft/ 17 787 27 097 - 2776 823
Adotételek sz. /db/ 1 087 170 - 1 030 29
Hatralék 6ssz./ezer Ft/ 6 529 8031 403 738 26
Hatralékosok sz. /f6/ 184 59 41 173 3




A gépjarmiiado hatralék a 2011. évben 6 529 ezer Ft volt a 2010. év végi 6 298 ezer Ft-tal
szemben. Ez 3,7 %-os ndvekedést jelent.

Gépjarmiiad6 esetében az adotételek szama a 2010. évi 1 089 db-rol 1 087 db-ra csdkkent.
Annak ellenére, hogy a kintlévdség dsszege 231 ezer Ft-tal novekedett, a hatralékosok szama
192 -r6l 184-re csokkent.

Helyi ipariizési adé esetében az adotételek szama 196-r6l 170-re csokkent. A hatralék
Osszege 8 031 ezer Ft, amely az el6z0 évi 3 681 ezer Ft-hoz képest nagyon jelent6sen, 118 %-
kal emelkedett. A hatralékosok szdma a beszamold elotti évhez viszonyitva 45-r6l 59-re
emelkedett.

Villalkozok kommunalis adéja mind adonem megszlint, azonban 403 ezer Ft kintlévdséget
tartunk még nyilvan az el6z6 években be nem fizetett addo miatt. Ez az 6sszeg 41 vallalkozo
hatraléka.

Maganszemélyek kommunalis addja esetében az addtételek szdma 2011. évben is a 2010.
évi 1 030 tétel maradt. A hatralék 6sszege 580 ezer Ft-rol 738 ezer Ft-ra nétt. A hatralékosok
szdma 168-r6l 173-ra nott.

Telekado esetében az adotételek szama 2011-ben is a 2010. évivel azonos volt, 29 db. A
hatralék 6sszege az el6z6 évi 106 ezer Ft-rol 26 ezer Ft-ra csokkent. A hatralékosok szama 6
forol 3 fore csokkent.

A fennallé hatralékok megsziintetésére tett intézkedések

Fizetési felszolitast 74 esetben kiildtiink ki, letiltast 111 esetben alkalmaztunk. Részletfizetési
kérelem nem keriilt benytjtasra, ezért ilyen ligy elbirdlasara nem kertilt sor.

Gépjarmiiadé hatralék esetében a rendszam levételét 32 esetben kezdeményeztik az
okmanyirodanal, az el6z6 ¢évi 58 esettel szemben. A rendszam levételének a
kezdeményezésére is csak abban az esetben van lehetdség, amennyiben az adott gépjarmii
vonatkozdsdban nem tortént tulajdonosvaltozas. Az eladott gépjarmiivek utan hatrahagyott
tartozast nagyon nehéz behajtani.

Az el6z0 intézkedéseken kiviil minden ad6z6 februar honapban hatarozatot kapott a fizetési
kotelezettségérol, ¢s augusztus honapban folyoszamla kivonattal értesitetve lett
szamlaegyenlegérdl. A kabeltelevizioban marciusban és szeptemberben a fizetési hataridékre
felhivtuk az adozok figyelmét.

A fentieken kiviil egy felszamolasra keriilt cég esetében 1 658 ezer Ft értékben a
felszamolohoz benyujtottuk az igénylinket. Sajnos a cég vagyona nem nyujtott fedezetet az
adotartozas kiegyenlitéséhez, ezért ez az Gsszeg 2012. év elején leirasra keriilt. A leirt
Osszeget nyilvantartasba vettiik.

Két ingatlanra raterhelésre keriilt az adotartozas dsszesen 2 395 ezer Ft értékben.



Birosagi végrehajtohoz keriilt atadasra még 2010. évben 5 390 ezer Ft értékii tartozés
behajtasa, ebbdl 2011. évben 1 869 ezer Ft-ot atutalt résziinkre a végrehajtd. A
kiilonbozetként jelentkezd 3.521 ezer Ft tovabbra is ki van mutatva a végrehajtd felé
behajtasra. A végrehajtod intézkedései folyamatosak, de még igy is csak részeredményeket
lehet elérni.

A hatralékok osszegzése

Gépjarmiiadéd 6 529 ezer Ft
Ipartizési ado 8 031 ezer Ft
Vallalkozok kommunalis adoja 403 ezer Ft
Maganszemélyek kommunalis addja 738 ezer Ft
Telekado 26 ezer Ft
Osszesen: 15 727 ezer Ft

Az elozéekben felsorolt intézkedések alapjan 9 443 ezer Ft értékben a végrehajtasra
intézkedtiink. A kiilonbozetként mutatkozd 6 284 ezer Ft esetében tobb személyt érintden
kisebb Osszegli tartozasokrdl van szo, amelyek beszedésére az intézkedések folyamatosak.
Rendszeresen megkérjiik a Megyei Egészségbiztositasi Pénztartol a foglalkoztatdsi adatokat
¢s amennyiben munkahellyel vagy egyéb végrehajtas ala vonhato jovedelemmel rendelkezik a
hatralékos, akkor intézkediink a jovedelem letiltasara.

Kis 0sszegli tartozas esetén még nem fordulunk a végrehajtohoz, elsésorban a jovedelembdl
torténd levonasra toreksziink. Aki viszont nem rendelkezik jovedelemmel, azzal szemben nem
tudunk eredményesen eljarni a hatralék beszedése érdekében.

Az adoétartozas gyakorlatilag nem éviil el, mert 5 év az eléviilési hatarid6, azonban barmilyen
eljarasi cselekmény irant intézkediink, az eléviilési hataridé Gjrakezdodik.

Adé- és értékbizonyitvanyok kiadasa

Az elmult évben 42 darab ado - és értékbizonyitvany kiadédsara keriilt sor. Ezek tobbségében
birosagi végrehajtashoz, illetve hagyatéki eljarashoz keriiltek kiallitasra. Minden esetben
helyszini szemlét kdvetden keriil sor az érték meghatarozasara.

Idegen helyrol kimutatott tartozasok behajtasa

A renddrség altal kiszabott helyszini szabalysértési birsag, kozigazgatasi birsag, valamint a
Gerecse Pilis Vizitarsulattol, tovabba tarshatosagoktol Osszesen 193 esetben tortént
megkeresés, 9 009 ezer forint behajtasara. Ez az adat az el6z6 évben 220 megkeresés volt €s
5 892 ezer forint beszedésére iranyult.

A kimutatott tartozasok befizetése érdekében eldszor fizetési felszolitast kiildiink ki, majd a
fizetési hatarido eredménytelen eltelte utan torténik a jovedelembdl valo letiltas.

Felszolitasra, illetve letiltdsra 86 f0 rendezte tartozasat, amelynek 6sszege 2 006 ezer forint.
107 t6 nem rendezte tartozéasat, amelynek 0sszege 6 003 ezer forint.

A rendorség altal lefolytatott szabalysértési ligyekben tortént megkeresések koziil 38 esetben
kiildtiik vissza behajthatatlansag miatt a pénzbirsdg beszedésére kiildott ligyiratot, amely
esetekben Ok a szabalysértési eljaras alapjan a kozérdekli munkavégzés felajanlasa, illetve az
elzaras foganatositdsa irant intézkednek.



Tajékoztato adatok az egyéb bevételek alakulasarol

Egyéb bevételek Tételek Hatralék Hatralékosok Felszélitasok
szama osszege /ezer Ft/ szama szama
Allami gond. dij 7 295 7 5
Foldhaszonbér 17 15 1 2
Helyiségbérleti dij 7 996 2 0
Lakbér 21 566 9 13
Lakasértékesités 5 0 0 6
Csatorna részlet 6 20 4 9
Osszesen: 63 1 892 23 35

A fenti tablazatbol azt lehet megallapitani, hogy a kiilonb6zdé jogcimeken nyilvantartott
hatralékok Osszege a 2010. évi 3 020 ezer Ft-rol 1 892 ezer Ft-ra csokkent. Ezen beliil a
helyiségbérleti dij hatralék 1 565 ezer Ft-rol 996 ezer Ft-ra csokkent, a lakbérhatralék pedig 1
270 ezer Ft-rol 566 ezer Ft-ra csokkent. A hatralékosok szama 24-r6l 23-ra csokkent.

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatds teriiletén 2006. marcius 1-t6l kezdddden hasznaljuk az
Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszert, amely egy kozponti szervergép és a helyi
szamitogépek internetes kapcsolata. A fenti idéponttél minden anyakdnyvi eseményt csak
szamitogéppel lehet eldallitani, amit a kozponti rendszer dokumental.

2011. évben a sziiletési anyakonyvbe alapbejegyzés nem tortént. A hazassagi anyakonyvbe 6,
a halotti anyakonyvbe 16 alapbejegyzés volt. Az el6z6 évben 3 hazassagkotés és 15 halaleset
anyakonyvezésére keriilt sor.

Névado tartasa 1 esetben tortént, az ezt megel6zd évben 5 névado volt.

Az anyakonyvi alapbejegyzéseken kiviil folyamatosan torténik az utdlagos bejegyzések
teljesitése (a Sarisadpon sziiletett személyek hazassagkotése, haldla, valamint Sarisépon kotott
hazassag felbontasa esetén) és annak évente a levéltar felé torténd tovabbitasa.

Utolagos bejegyzések szama:
- sziiletési anyakonyvbe 48
- hazassagi anyakonyvbe 28

Korabbi bejegyzésekrol kérelemre kiadott anyakonyvi kivonatok szama:

- sziletési 16
- héazassagi 26
- halotti 20

Névviselés megvaltoztatasara 4 esetben nyujtottak be kérelmet.

Apai elismerd nyilatkozatot § alkalommal tettek.

Allampolgarsaggal kapcsolatos {igy a beszamolasi idészakban nem volt.
Honositasi eskiitételre nem keriilt sor.



Hagyatéki eljarasrol

2011. évben 53 hagyatéki eljarast folytattunk le, amelybdl 48 db volt alapeset, 5 db pedig
pothagyaték. Tarshatosdg részérdl 2 esetben tortént megkeresés hagyatéki iigyben vald
kézremiikddésre.
Az ezt megeldz6 évben 58 hagyatéki eljarast folytattunk le, amelybdl 56 db volt alapeset, 2 db
pedig pothagyaték. Tarshatosag részEérdl 4 esetben tortént megkeresés hagyatéki ligyben vald
kozremiikodésre.

Szabalysértési iigyek

Az elmult évben 31 esetben tettek feljelentést 41 személy ellen dnkormanyzati hataskorbe
tartozo szabalysértési ligyben. Az el6z6 évben 59 feljelentés €és 75 feljelentett személy volt.

A targyév folyaman a fentieken kiviil olyan ligyekben is eljartunk, amelyben a feljelentés még
az el6zo6 évben keletkezett.

Osszességében az éllapithaté meg, hogy amikortél nem az 6nkorményzatok szabélysértési
hatosdgahoz tartoznak a tulajdon elleni szabalysértések, az Ota csokkent a szabalysértési
tigyek szama.

A 2011. évi ligyek tobbségében a kozoktatasi torvényben meghatarozott kotelezettségek
megszegésébdl adodo feljelentés miatt kellett eljarni, egy esetben kereskedésre vonatkozé
szabalyok megsértése, szintén egy esetben Onkormanyzati rendeletben megallapitott
szabalysértés miatt indult eljaras.

A kozoktatasi torvényben meghatarozott kotelezettségek megszegése szabalysértési eljarasok
soran a beérkezett feljelentések koziil tobb egyesitésre keriilt, mert még az iligyben torténd
dontés eldtt érkezett feljelentések esetén ez a kovetendd eljards. A feljelentett személyek
szama azért magasabb 10-zel, mert azokban az esetekben, ahol mindkét sziil6 gyakorolja a
felligyeleti jogot, ott a feljelentést és mindkét sziilore ki kellett terjeszteni.

A beérkezett feljelentések koziil hataskor hianya miatt 4 tigy keriilt attételre tarshatosagokhoz.
Eljaras megsziintetésére nem kertilt sor.

A szabalysértési eljaras soran 10 ligyben pénzbirsag kiszabasaval zarult az eljaras. Volt olyan
tigy is, amelyben két személy szabalysértése keriilt elbirdlasra. A megbirsagoltak koziil 4
személy kifizette a pénzbirsagot, 4 esetben kozmunkara lett atvéaltoztatva a pénzbirsag, 2
esetben pedig még folyamatban van a végrehajtasi eljaras.

A pénzbirsag atlagos 6sszege 9 545 Ft volt.

Figyelmeztetés intézkedés alkalmazasara 9 esetben keriilt sor.

Ezek kozil valamennyi tigyben a 10 o6rat meghaladé igazolatlan iskolai hianyzasok miatt az
iskola altal a sziil6 ellen tett feljelentések miatt inditott eljaras volt, amely tigyekben az els
feljelentés alkalmaval altaldban csak a figyelmeztetés intézkedés alkalmazésara keriilt sor.

Az iigyek kozott volt olyan is, hogy egy személyt tobbszor jelentettek fel, vagy egy
feljelentésben tobb személy szerepelt, és az iigyek egyesitésére is sor Keriilt, ezért a
felsorolt szamadatok 6sszeadasa nem mutat egyezoséget.

A szabalysértési eljaras soran hozott dontések ellen az elkovetok kifogassal nem éltek a
masodfokon eljar6 varosi birosag felé.



A szabalysértési hatdsag tevékenységét az ligyészség rendszeresen ellendrzi. Minden évben
tobb célvizsgalatot tartanak, amelyek soran bekérik az adott ligy teljes iratanyagat.

2012. aprilis 15-t6] mar csak a folyamatban 1évd szabalysértési ligyek lezdrdsa maradt az
onkormanyzatok jegyzdinek a hataskorében, az emlitett idépont utan elkdvetett szabalysértési
tigyekben a Korményhivatalnak van hataskore az eljaras lefolytatasara.

Egyéb altalanos igazgatasi iigyek

A kozségben uj lakohely illetve tartdzkodasi hely 1étesitésére 2011-ben 85 esetben keriilt sor,
a2010. évi 76 esettel szemben.

Allandé lakéhely 1étesitésére 2011-ben 48 esetben keriilt sor, ez a szamadat az el6z6 évben is
ugyanennyi volt. Ebbdl falun beliil 2011-ben 11 esetben, az el6z6 évben 4 esetben kertilt sor
lakcimvaltoztatésra.

Tartozkodasi hely 1étesitésére 2011-ben 37 esetben keriilt sor, 2010-ben 28 esetben. Ebbdl
falun beliil 2010-ben 5 esetben keriilt sor, az el6z0 évi adat 2 eset volt.

Allando lakohely létesitésével egyiitt az elézé tartozkodasi hely megsziintetésére 13 esetben
keriilt sor, az el6z6 évi adat 14 eset volt.

Telepiilésszintii bejelentkezésre nem keriilt sor.

Lakohely fiktivalasara nem keriilt sor.

Kiilfoldi letelepedési szandékot 1 esetben jelentettek be.

Hatosagi bizonyitvanyt 49 db-ot adtunk ki, ez az el6z6 évben 49 db volt.

Ezek tobbsége életben 1ét igazolasa volt kiilfoldi nyugdij tovabbfolydsitasahoz, illetve
kiilfoldon munkat vallalok esetében igazolas kiadéasa arrol, hogy az altala tdAmogatott magyar
hozzatartozé milyen jovedelemmel rendelkezik, valamint a felsdoktatasban résztvevd tanulok
részére igazolas kiadasa az egy lakcimen bejelentett személyekrol.

Uzletekre miikodési engedélyt 11 esetben adtunk ki. Ezek kozott 9 volt 0j lizlet miikodésére
kiadott engedély, 2 esetben pedig az ilizemeltetd személyének a megvaltozdsa miatt keriilt
kiadasra az 4j miikodési engedély.

A beszamolasi iddszakot megel6zd évben miikddési engedélyt 9 esetben adtunk ki.

Jelenleg a kozségben 37 iizletet tartunk nyilvan, ebbdl 6 élelmiszer jellegli vegyes tizlet, 7
pedig vendéglato-ipari egység.

A hivatal jelentds segitséget nyujt a civil szervezetek adminisztracidés feladatainak
ellatasaban. Ez fénymasolas, meghivok és emléklapok készitése, valamint egyéb feladatokbol
all. Eléz6eken kiviil a helyi tinnepségek eldkészitése és megszervezése is a feladataink kozé
tartozik.

A szlovak onkormanyzat miikddésének adminisztracios hatterét a két onkormanyzat kozotti
egyiittmiikddésben foglaltak alapjan a polgdrmesteri hivatal biztositja. A szlovak
onkormanyzat tigyeinek iktatasa €s az iigyiratok kezelése a hivatalban torténik. Itt késziilnek
el a meghivok, az iilések jegyzOkonyvei, hatarozati kivonatai és az egyéb, miikddéssel
Osszefliggd adminisztracios feladatok. A szlovdak Onkormanyzat pdalyazatainak az
elkészitésében és elszdmolasaban a hivatal szintén kozremiikddott.



Az iddészakonként megjelend Onkorményzati lap, a Sarisapi Hirmondoé cikkeit 2009.
szeptemberétdl kiilon szerkesztobizottsag késziti el, de a hivatal tovabbra is részt vesz az
ujsag elkészitésében.

Onkormanyzati gazdalkodas

A koltségvetési  koncepciok ¢és rendeletek elkészitésénél figyelembe vettik az
allamhaztartasr6l, a helyi Onkormanyzatokrol, a Magyar Koztarsasag 2011. évi
koltségvetésérol szolo torvényt, tovabba a hozza kapcsolodo jogszabalyokat.

A koltségvetési gazdalkodas magaban foglalja az utalasokat, szdmfejtéseket, konyveléseket,
tdmogatasokkal vald elszdmoldsokat, vagyonnyilvantartast, selejtezést, illetmények,
munkabérek folyodsitasdval kapcsolatos feladatokat, statisztikai jelentések elkészitését,
utalvanyozasokat, beszamolok, koltségvetések elkészitését.

Beszamolémban az oOnkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nagysagrendjét
kiilon nem részletezem, mivel az a kdltségvetési rendelet, valamint az elsd féléves beszdmold
¢€s az éves beszamolo révén kozismert a képviseld-testiilet tagjai elott.

A szamlaforgalommal kapcsolatban néhany statisztikai adatot azonban megemlitenék.

Bejovo szamlank 1 664 db volt 2011-ben, az el6zé évben ez a szamadat 1 765 db volt. A
szamlakbol 444 készpénzben, 1 219 szdmla kiegyenlitése atutaldssal tortént, 1 pedig csekkel
lett befizetve. Toreksziink a készpénzkimélo atutalast alkalmazni, amennyiben az lehetséges.

Kimené szamlank 2011-ben 1 447 db volt, az ezt megeldz6 évben ez a szdm 1 540 db szamla
volt.

Amennyiben a bejovo és a kimend szamlakat egylitt szamoljuk, akkor 2011 évben 3 111
szamlat kezeltiink, 2010 évben pedig 3 310 db-ot.

A 2011-es évben 12 786 konyvelési tétel keriilt feldolgozasra. Az ezt megel6z6 év adata 13
234 tétel volt.

Bankszamlakkal kapcsolatos 2011. évi adatok:

- a bankszamlak nyit6 pénzkészlete 26 578 145 Ft,
- a bankszamlak Osszesitet bevételi forgalma 269 697 269 Ft,
- a bankszamlak Osszesitett kiadasi forgalma 269 545 980 Ft,
- a bankszamlak zard pénzkészlete 26 729 434 Ft.

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése folyamatosan torténik. 1 451 db Onkormanyzati
tulajdonu, vagy résztulajdont ingatlant tartunk nyilvan. A nyilvantartas-koteles targyi
eszkozok szama 433 db.

A vagyontargyak leltarozasa leltarozasi iitemterv szerint, kétévente torténik.

A hivatal térités ellenében a lakossag részére is végez fénymasolasi és fax tovabbitasi
szolgaltatast. Ebbdl a tevékenységbdl az elmult évben 80 ezer Ft bevétele szarmazott az
onkorményzatnak, az ezt megeldz6 évben ez az 6sszeg 102 ezer Ft volt.



Tarsulasokban valo részvétel

Telepiiléslink tagja a Dorogi Tobbeélu Kistérségi Tarsuldsnak. A tarsulds az alabbi térségi
feladat- ¢és hataskorok ellatasarol gondoskodik: kozoktatdsi, egészségiigyi,  szocidlis,
gyermekjoléti, belsé ellendrzési, teriiletfejlesztési feladatok, valamint gyermekvédelmi
szakellatasi feladatok és a mozgokonyvtar. A tarsuldsi tagsagbol adodd feladatokat -
adatszolgaltatas, hatarozatok meghozatala, felmérések elkészitése - teljesitettiik.

A kistérség altal szervezett iskolabusz jaratot kozségiinkbdl 7 gyermek vette igénybe. Az
ebbdl adddo feladatok is a hivatalban keriilnek ellatasra. (1) tanuld bejelentése, 1étszam
egyeztetése, koltségek kiszdmlazasa, felszolitdsok a nem fizetoknek,)

2007. jalius 1-t8l alakult meg hat onkorményzat részvételével a Csolnok és Kornyéke
Kozoktatasi Intézményfenntarté Tarsulds. Mariahalom kilépése utan jelenleg 6t onkormanyzat
tagja a tarsulasnak.

2009. januar 1-t6] a Gondozési Kézpont miikddtetését a Dorogi Tobbeélll Kistérségi Tarsulas
altal fenntartott Dorog és Térsége Szocidlis Alapellatdo Szolgalat végzi.

Kozfoglalkoztatas

Az elmult év aprilis és december kozotti idészakaban 18 személyt foglalkoztatott az
onkormanyzat kozfoglalkoztatas keretében. A foglalkoztatas iddszaka eltérd volt, €s volt
olyan személy, aki tobb alkalommal is, kiilonbdz6 iddtartamban volt alkalmazva.

Két honapos, 4 oras foglalkoztatasban 14 f6 vett részt, koziilok 2 6 két alkalommal.

Négy honapos, 7 oras foglalkoztatasban 2 {6 vett részt.

Hat honapos, 7 oras foglalkoztatasban szintén 2 {6 vett részt.

A fentieken kiviil 2011 decemberében lehetdség nyilt olyan 2 honapos foglalkoztatésra,
amelyik mar a 2012-es évet is €rintette. Ebben 3 {6 vett részt 6 6ras foglalkoztatasban, de 0k
is az elején mar jelzett 18 {6 koziil keriiltek ki.

A kozfoglalkoztatds keretében munkat végzd személyek a foglalkoztatast helyettesitd
tamogatasban részesiild személyek kozil keriiltek ki, mivel nekik kételezd volt legalabb 60
nap 4 Ords foglalkoztatast igazolniuk az ellatds tovabbfolyositdsdhoz. Az ellatas
tovabbfolyositasahoz  sziikséges munkavégzést minden foglalkoztatast helyettesitd
tamogatasban részesiilo személy részére - aki azt elvallalta - biztositani tudta az
onkormanyzat.

Hirdetmények

Az elmult évben 109 hirdetményt tettiink kozz¢, az el6z6 évi szamadat 74 db volt.

Altaldnos hirdetmény 46 db volt. Birdsag, vagy végrehaijto altal 15 napos kifliggesztésre és
zaradékolasra megkiildott hirdetmény 50 db volt. Termdéfold értékesitése iigyében
zaradékolasra benyujtott hirdetmény 13 db volt. Ez utobbit 2009 4prilisatdl mar az interneten
1s kozz¢ kell tenni, a kiilon az erre a célra létrehozott portalon.



Palyazatok

Az alabbi palyazatok elkészitésében kozremiikodtiink:

- kijelolt gyalogos-atkeldhely 1étesitése a F6 utca iskolai elotti részén,

- a falukdzpont és az iskola ,,B” épiiletének energetikai feltjitasara KEOP palyézat,

- vis maior palyazat benyujtasa a Pincesor utca 26. szam alatt 1év6 tamfal, az Ady Endre utca
5-7. szam alatti tamfal és a Szent Borbala kozben 1€év6 tamfal épitésére,

- a Mivelddési Haz napelemes energia ellatdsara, valamint geotermikus flitésrendszerrel valo
ellatasara,

- a Polgarmesteri Hivatal és az iskola C épiiletének napelemes energiaellatasara,

- inkubatorhaz épitésére a Fo téri lizletsor mellett.

Az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok

A polgarmesteri hivatal feladata a testiileti és a bizottsagi tilések elokészitése, tovabba az
tilésekrdl késziilt jegyzokonyvek elkészitése és felterjesztése torvényességi ellendrzésre a
Kormanyhivatalhoz.

Séarisap Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2011 évben 19 iilést (ebbdl 11 volt
munkaterv szerinti, 8 volt rendkiviili), valamint 1 falugytilést és 1 kozmeghallgatast tartott.

A képviselo-testiilet az elmult évben 220 hatarozatot hozott és 26 rendeletet alkotott. A
rendeleteket 2009. januar 1-jétdl az Onkorményzati Minisztérium 4ltal kiilén erre a célra
létrehozott Rendeletek Tara elnevezésii portalon is kozzé kell tenni.

A dontésekrol a kivonatot az SZMSZ szerint elkészitettiik, azokat nyilvantartasba vettiik és az
érintettek szamara megkiildtiik.

A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsagi iilések szama 15 volt, az Oktatasi Kulturalis és
Sport Bizottsag iiléseinek szdma 5 volt.

Fentieken tul a helyi szlovak oOnkormanyzat munkéjahoz is adminisztracios segitséget
nyujtunk. A szlovdk dnkorményzat 2011-ben 8 alkalommal iilésezett.

Minden napirendi ponthoz az eldterjesztd altal meghatarozott modon irasos eloterjesztés
készil, kivételek azok a napirendek, melyekrol az eléterjesztd szobeli tajékoztatas megadasat
elégségesnek tartja. A testiileti anyagok 2011-ben tobbségében hataridoben elkésziiltek. A
testiileti anyagokat elektronikus levélben tovabbitjuk a képviselokhoz, meghivottakhoz.

Ezek az eldterjesztések biztositjdk a képviselok szamara a dontéshozatalhoz sziikséges
informéciokat.

A képviselo-testiilet tagjai a jogszabalyban meghatarozott mdédon leadtak 2011. évben is a
vagyonnyilatkozatukat.



Ellenorzés

2011. évben a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Fdosztalya, valamint
Szocialis és Gyamhivatala célvizsgalatot tartott az alabbi témakorokben:

az anyakoOnyvi igazgatas,

a személyi adat és lakcim-nyilvantartdsi tevékenység és a hozza kapcsolddo
jogszabalyok alkalmazéasaval kapcsolatos hatosagi tevékenység,

- agyamhatdsagi, gyermekvédelmi tevékenység,

- az apolasi dij, az idéskortak jaradéka, a sulyos mozgaskorlatozottak kozlekedési
tamogatasanak megallapitasaval kapcsolatos tevékenység.

A vizsgalatok Osszességében pozitiv megallapitdsokkal zarultak. Az egyes tligytipusokkal
kapcsolatban tett kisebb sulyu észrevételek a jovore nézve segitették a hatdosagi munka
szakszeriibb elvégzését.

A Komarom-Esztergom Megyei Onkormanyzat Levéltara helyszini ellendérzést tartott az
iratkezelés €s az irattdrozas témakorében. Ez utobbi ellendrzés soran javasoltak, hogy az
ovoda alagsordban 1évd irattar nem selejtezhetd része keriiljon a Polgarmesteri Hivatal
foldszinti irattaraban elhelyezésre, és az dvodai irattarban csak az irattari anyag selejtezhetd
része keriiljon a tovabbiakban elhelyezésre. Ezt azzal indokoltdk, hogy az 6vodai irattar a
hivatal épiiletében 1év0 irattarhoz képest kevésbé alkalmas iratok tarolasdra. Az iratok
selejtezésével kapcsolatos munkat a napi munkank mellett nem tudjuk elvégezni, ezért annak
kiilon koltségigénye lenne. A munka elvégzésére vallalkozasok részérdl mar tobb megkeresés
is érkezett.

Egyéb tevékenységek
Statisztikai adatszolgaltatas

Az altalunk ellatott feladatokrol évente statisztikai Osszegzést kell készitenlink. Az elmult
évben 23 fajta statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségiink volt.

Helyi kézbesités

A helyi kézbesitéssel eljuttatott tigyiratok szama 2011-ben 2 030 db, 2010-ben 2 347 db volt.
Ebbol 2011-ben 1 197 db ment ki tértivevénnyel, 2010-ben pedig 1 507 db. A fenti
kézbesitési esetszamok kozott nem szerepel a februdri adomegallapité hatarozatok,
valamint az augusztusi addivek kézbesitése, mivel azok minden lakasba eljutnak, ezért
tételesen nem kertilnek beirasra a postakonyvbe.

Az iigyfélfogadasi idorol
A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi rendjét az ligyrend tartalmazza, amelyet a képviseld-

testiilet allapitott meg. Az ligyfélfogadasi id6 szabalyozdsa megfeleld, és igazodik a hivatalok
altalanosan elterjedt ligyfélfogadasi idejéhez.



Tisztelt Képviselo-testiilet!
Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a polgarmesteri hivatal 2011. évi munkdjat
tartalmazé beszamolot sziveskedjen megyvitatni, majd elfogadni.

Sarisap,2012. majus 4.

Florian Jozsefné
jegyzo



