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Melléklet az 5. napirendi ponthoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az eldz6 években kialakitott gyakorlatnak megfelel6en, a képvisel6-testiilet altal elfogadott
munkaterv szerint beszamolok a polgarmesteri hivatal 2009. évi munk4jarol.

Az ellatott feladatok statisztikai adatokkal torténd bemutatdsa el6tt néhany mondattal
ismertetném a hivatal miikodésének jogszabalyi alapjait.

A polgarmesteri hivatal bels6 miikodési rendjét az iligyrend tartalmazza, amely 2002.
marcius 1-jén 1épett hatdlyba, majd azt kovetden tobb alkalommal keriilt aktualizaldsra. Az
tigyrenden beliil a képviselo-testiilet a 127/2001. (X1.26.) szamu hatarozataval szabalyozta a
hivatal szervezeti tagozédasat, munkarendjét, és iigyfélfogadasi rendjét. Az iigyrenden
beliil a tobbi szabalyozasi lehetdség a torvény szerint a jegyzo feladata.

A Polgarmesteri Hivatal miikodését 15 belsé szabalyzat is meghatarozza. Ezek koziil
kiemelném a polgarmesteri hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, amelyet 2008.
oktdber 13-an a 142/2008. szamu hatarozattal hagyott jova a képviseld-testiilet.

A szabélyzatok a jogszabalyok felhatalmazasa alapjan késziiltek el. Ebbdl kovetkezik, hogy a
jogszabalyok valtozdsa maga utan vonja a szabalyzatok folyamatos feliilvizsgélatat és

atdolgozasat.

A magasabb szintl jogszabalyokon kiviil az el6z6ekben felsorolt dokumentumok, tovabba az
onkormanyzat altal alkotott rendeletek hatarozzak meg munkank soran az eljaréasi rendet.

A hivatal dolgozoi a fenti szabalyoknak megfelelden elkészitett részletes munkakori leirdsok
alapjan latjak el feladataikat.

Targyi feltételek

A polgarmesteri hivatal épiilete, berendezése megfeleld munkakoriilményeket biztosit a
hivatali tigyfélfogadas és ligyintézés szdmara, azonban a korszertisége hagy némi kivannivalot
maga utan. Az utobbi harom évben feltjitasra keriilt a vizesblokk, valamint egy kisebb méretii
konyha kialakitasara is sor keriilt. Folyamatosan torténik az egészségtelen, és nehezen
tisztithatd padloszonyegek kivaltasa laminalt padloval. A két éve elvégzett flitéskorszertiisités
nagyobb hatékonysagu lenne, ha a nyilaszarok cseréje és a kiils hdszigetelés megtorténne. A
foldszinti elétér, az emeletre felvezetd 1épcsdk, valamint az emeleti folyosd burkolata
felujitasra szorul, mivel a mozaikké mar nem esztétikus, sok helyen kopott. Sziikség lenne
tovabba a belsd ajtok mazolasara, illetve az iroddk tobbségében a falak festésére. 2010.
december végéig a hivatal akadalymentesitését is el kellene végezni, ami jelentds koltséget
jelentene, tekintettel arra, hogy az tigyintéz¢s az emeleten van.

A korabbi és a 2008-2009-ben vasarolt irodabutorok, szamitastechnikai eszkozok kiszolgaljak
feladatainkat, igy évente egy-egy eszkoz, butor, vagy berendezés potlasara van csak sziikség.



2010 évre egy 1) fénymasolo/nyomtatd eszkoz beszerzEését irdnyoztuk el a koltségvetésben,
mert a kordbban vasarolt késziilékek egyre tobb javitast igényeltek. A beszerzésre a jelen
beszamolo elkészitéséig sor kertilt.

A szamitogép alloméanyt 2004-ben halozatba kapcsoltuk, igy konnyebben kommunikalnak
egymassal az ligyintézOk ¢és a gépek. A kiépitett halozat sok eldénnyel jar, ezen kivil a
mentdgép hasznalata is biztonsdgosabba teszi az informaciok s adatok tarolasat.

Minden tigyintéz6 rendelkezik Internet kapcsolattal. Ez elvards is a korszerii kozigazgatas
megteremtéséhez, mivel a legtobb adatszolgéltatas mar kizarélag elektronikus formaban
teljesithetd. A Magyar Allamkincstar a kordbban papir alapon kiildétt dokumentumokat - sajat
kiadéasainak csokkentése érdekében - ma mar szinte kizarélag elektronikus levélben juttatja el
a hivatalokhoz. A Regionalis Allamigazgatasi Hivatal is rendszeresen e-mailban tovabbitja
korleveleit, tajékoztatoit. Ezeknek az iratoknak a papir €s nyomtatdsi koltsége a cimzett
hivatalokat terheli.

Az internet kapcsolat nagyban segiti munkankat, nem csak a fent emlitett okokbdl, hanem
palyazatok keresése, eredmények figyelése, meghivok, eloterjesztések, szabalyzatok
rendeletek, kozérdekii adatok kezelése korében.

Kilon szamitégépen torténnek a pénziigyi utaldsok a szamlavezetd pénzintézetiinkon
keresztiil, és van kiilon egy szamitogépiink, amelyen az anyakonyvi €s valasztasi tigyintézést
bonyolitjuk.

DVD jogtarat hasznilunk a jogszabdlyok ismeretének naprakészen tartdsa érdekében. A
Magyar Kozlonyt 2009-ben fizettiik eld utoljara, 2010-tdl kezdddden csak elektronikus
formaban - ami ingyenes - tekintjiilk meg, és amennyiben sziikséges, csak az adott jogszabalyi
részt nyomtatjuk Kki.

Szamitastechnikai eszkozeinket szerzddés keretében tartjuk karban, illetve javittatjuk. A
gépek mitkodésével - kisebb problémakat leszamitva - nincs gond. A rendszer tizemeltetésére
havi atalanydijas szerzddésiink van.

Az dnkorményzat honlapjara rendszeresen eljuttatjuk a kozérdekli informaciokat, adatokat.

Személyi feltételek

A hivatali munkaszervezet a jegyzd vezetésével €s 10,5 f0 hatdrozatlan idére kinevezett
koztisztviseldvel miikodik. A hivatali munkat egy f6 fizikai alkalmazott segiti, aki a takaritasi
munkidn és a postdzdsi feladatokon kiviil a helyi levelek kézbesitését is végzi. A
koztisztviselok rendelkeznek a végzettségiiknek megfeleld szintli kozigazgatasi alap, illetdleg
szakvizsgaval. A hivatalban 5 {6 rendelkezik anyakonyvi szakvizsgéval.

A folyamatos ismeretszerzés jogszabalyon alapuld kotelezettségilink, ezért a kotelezo
tovabbképzéseken rendszeresen részt vesziink. Errél minden esetben tanusitvanyt kapunk.

A koztisztviselok részére az onkormanyzat altal meghatarozott célok alapjan a teljesitmény
kovetelmények meghatarozasa, atadasa €s értékelése az elmult évben is megtortént.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett tigyintézOk vagyonnyilatkozatot tettek a jogszabalyban
meghatdrozott hataridében.

Pénziigyi foeldadonk meérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkezik, az éves kotelezd
tovabbképzéseken rendszeresen részt vesz.

A hivatal létszdma 2009. julius 17-t6l 1 foével kevesebb, mivel intézményeink tarsulds
keretében miikodnek, és ez a pénziigy teriiletén lecsokkentette a feladatokat.



Ez nem azt jelenti, hogy iddszakosan nem kell tulorazni, mert a gazdalkodas teriiletén a
koltségvetés és a zarszamadas idOszakdban a hataridok csak tilmunka elrendelésével
tarthatok.

Az igazgatas teriiletén is esetenként csak munkaidon tuli tobbletmunkavégzéssel tudjuk a
hatariddket tartani, de a feladatok ellatasa biztositott. A jelenlegi munkakdri leirasok pontosan
meghatarozzak az egyes ligyintézok feladatait, €s mivel mindenki szdmitdgépes programmal
dolgozik, ezért a feladatok nem oszthatdk fel a jelenleginél tobbfelé. A hivatalon beliil j6 az
tigyintézok kozott az egytittmikodés.

Szakmai munka

Az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok

Sérisap Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2009. évben 27 iilést (ebbdl 16 volt
rendkiviili), valamint 1 falugytlést és 1 kozmeghallgatést tartott.

A képviselo-testiilet az elmult évben 200 hatarozatot hozott és 27 rendeletet alkotott. A
rendeleteket 2009. januar 1-t81 az Onkormdanyzati Minisztérium altal kiilon erre a célra
1étrehozott Rendeletek Tara elnevezésii portdlon is kozzé kell tenni.

A dontésekrol a kivonatot az SZMSZ szerint elkészitettiik, azokat nyilvantartasba vettiik és az
érintettek szamara is megkiildtiik.

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsagi tilések szama 10 volt, az Oktatasi Kulturalis és
Sport Bizottsag liléseinek szdma 5 volt.

Fentieken tul a helyi szlovdk onkormanyzat munkdjahoz is adminisztracids segitséget
nyujtunk.

Minden napirendi ponthoz az elbterjesztd altal meghatarozott mddon irdsos eldterjesztés
késziil, kivételek azok a napirendek, melyekrdl az eldterjesztd szdbeli tdjékoztatds megadasat
elégségesnek tartja. A testiileti anyagok 2009. évben tobbségében hataridoben elkésziiltek. A
testiileti anyagokat elektronikus levélben tovabbitjuk a képviselokhdz, meghivottakhoz. Ezek
az elbterjesztések biztositjdk a képviselok szdmara a dontéshozatalhoz sziikséges
informéciokat.

Folyamatos feladatot jelentett 2009-ben az, hogy a belsd piaci szolgaltatasokrdl sz4l6 iranyelv
kapcsan feliil kellett vizsgalni minden rendeletet, hogy azok érintettek-e az iranyelvvel,
sziikséges-e azok modositasa. Kevés helyi rendeletet kellett moddositani, de annak a
megallapitdsa, hogy az adott rendelet nem ellentétes az irdnyelvvel - és ez miatt nem szorul
modositasra - jelentds 1dot vett igénybe. Ennek a kotelezettségnek is hataridoben eleget
tettiink.

2009 évben a torzskonyvi adatok aktualizaldsa miatt feliil kellett vizsgalni az alapitd
okiratokat. Helyben ez csak a polgarmesteri hivatalt érintette, de a feliilvizsgalati
kotelezettség kiterjedt a tarsuldsban mikdodtetett intézmények alapité okiratainak a
modositasara is.



Jogszabalyvaltozds miatt 2009 évben nem mikodott, és jelenleg sem miikodik az
onkormanyzatok torvényességi ellendrzése. Ettdl fiiggetleniil a testiileti és bizottsagi tilésekrol
késziilt jegyzOkonyveinket rendszeresen felterjesztjik a Kozép-dundntili Regionalis
Allamigazgatasi Hivatal Tatabanyai Kirendeltsége részére.

A képviseld-testiilet tagjai a jogszabalyban meghatarozott modon leadtdk 2009. évben is a
vagyonnyilatkozatukat. Betekintést ezen iratokba nem kért senki.

Az ugyiratok iktatdsa hivatalunkban mar 1997-t61 elektronikusan torténik, de 2009. januar 1-
jétol attértiink a kotelezden eldirt mindsitett elektronikus iktatdsi rendszerre.

A hivatalban folyd munka nagysagrendjét részben az tligyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszamoldban eldszor statisztikai adatokat ismertetek.

Az Onkormanyzati lgyiratforgalmi statisztikai adtok 2009. évrdl a kovetkezOk szerint
alakultak (tdjékoztatasul kozlom a 2008. évi adatokat is):

Ev Iktatott {igyiratok szama Dontések szdma
Sorszamra Gytjtoiv Alszamra | Allamigazgatasi | Onkormanyzati
sorszamara hatosagi hatosagi
tigyekben iigyekben
2008. 1.365 0 9.251 3.085 133
20009. 1.485 0 9.036 2.990 255

Az iktatott tigyiratforgalmon feliil a személyesen megjelent tigyfelek széban is gyakran
kérnek tdjékoztatast, illetve segitséget mashol intézendd tigyeikhez. Az ilyen jellegii
tigyfélforgalom is jelentds, illetve telefonon is gyakran kérnek informécidt az tigyfelek.

A kozség allando lakosainak a szama 2009. december 31-én 2.944 {6 volt.

Az iktatott iigyiratok részletezése iigykorok szerint

Pénziigyek 4.130

ezen belill: - adoiigy 4.006

- egy€b pénziigy 124
Egészségiigyi igazgatas 95
Szocialis igazgatas 1.302
Korny. védelmi, épitési, teriiletfejl. és komm. ig. 269
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 35
Viziigyi igazgatas 73
Onkorményzati és teriiletfejlesztési tigyek 1.244
Lakastigyek 95
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 125
Ipari igazgatas 8
Kereskedelmi igazgatas 140
Foldmuvelésiigyi, allat €és novényeii. igazgatas 15
Munkatigyi igazgatas 3
Onkormdnyzati és altalanos igazgatasi iigyek 2.933
Kozoktatasi és miivelodésiigyi igazgatas 66
Honvédelmi, katasztrofa-védelmi igazgatas 8




Az eldbb felsorolt tigytipusokban az iktatott tigyiratok szama az el6z6 évi adatokhoz
viszonyitva emlitést érdemlden az alabbi targykorokben valtozott:

- szocialis igazgatas 35 %-o0s novekedés,
- gyermekvédelmi és gydmiigyi igazgatas 34 %-os novekedés,

El6zbéek alapjan mindent Osszevetve az allapithato meg, hogy az tgyiratforgalom kozel
azonos az eldzo évivel, de az egyes tigycsoportokon beliil atrendezddések vannak.

A 2009. évi 10.521 tigyiratbol 3.245 esetben tortént hatarozattal, illetve végzéssel dontés, ami
az Osszes Ugyiratforgalom 30 %-a. Mégis ennek a 30 %-nak tulajdonitunk nagyobb
jelentdséget, mert a hatdrozatokkal az tigyfelek részére valamilyen jogot, vagy kotelezettséget,
illetve ellatast allapitottunk meg, vagy pedig utasitottunk el.

A minisztérium altal elrendelt onkormanyzati éves hatdsagi statisztikai adatszolgaltatasban is
csak a hatdrozatokat kell részletezni, mert a tobbi ligyiratrdl tulajdonképpen nem is lehet
statisztikat késziteni a darabszamon és az ligykor szerinti bontason tul, mert annyira sokfélék.

Sem az allamigazgatdsi, sem az Onkormanyzati hatosagi tigyek intézése terén ligyintézési
hataridén tuli dontés nem volt.

A dontések részletezése

A 3.245 dontésbol 2.990 dontés allamigazgatasi hataskorben, 255 dontés pedig
onkorményzati hataskorben lett kiadva. A 2.990 allamigazgatasi dontésbdl 2.968 hatarozat
volt, 22 pedig végzés. Onkormanyzati hatdsagi tigyben hozott dontésbdl 254 volt hatarozat, 1
pedig végzés.

Az allamigazgatasi tigyekben hozott 2.990 dontés mind jegyz6i hataskorben lett kiadva. Ezen
dontések szama az el6z6 évi 3.085 dontéshez képest 3 %-os csokkenést mutat.

A dontések szama az egyes ligytipusokban az el6z6 évhez hasonldan alakult.

Az onkorményzati hatdsagi tigyekben 255 dontés volt, az el6z6 évi 133 darabhoz képest, ami
92 %-o0s novekedést jelent.

A 255 onkorményzati hatosagi tigy kozil 2010 évben 19 esetben a képviseld-testiilet, 236
esetben a polgarmester dontott.

Masodfoku eljarasok
A jegyz6i hataskorben hozott 2.990 allamigazgatisi tigyben kiadott dontés ellen egy
fellebbezés érkezett, de az allamigazgatési hivatal a jegyzdi dontést helybenhagyta. A 255 db
Oonkormanyzati hatosagi tigyben meghozott dontés ellen nem nytjtottak be fellebbezést az
allampolgarok.

Sajat hataskorben torténo hatarozat modositas

Sajat hataskorben hozott hatarozat mddositasara nem keriilt sor sem allamigazgatdsi, sem
pedig onkormdnyzati hatdsagi tigyek esetén.



A tovabbiakban az egyes tigytipusokban hozott dontések szamat ismertetem.

Szocialis iigvek jegyzo6i hataskorben

Ellatasi forma megallapitas | feliilvizsgalat | elutasitds | megsziintetés
Id6skortak jaradéka - - - -
Rendszeres szocialis segély 4 2 - 5
Rendelkezésre allasi timogatas 29 - 11 5
Lakasfenntartasi tamogatas - - - -
Apolasi dij alanyi jogon 1 1 - 1
Kozgyogyellatas alanyi 26 1 - -
Kozgydgyellatas 29 - 4 -
méltanyossagbol

Kozgyogyellatas normativ 5 - - -

Hadigondozas: jaradék - - - -
temetési segély

Kozlekedési tAmogatés 5 - - -
Gépkocsiszerzési timogatas 1 - - -
Gépkocsi atalakitasi tAmogatas - - - -
Egészségligyi szolgaltatasra 17 - - -
vald jogosultsag

Osszesen: 117 4 15 11

Megjegyzés: feliilvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatdsok egy részénél fogalmilag kizart, mert a torvény ilyet
tobb esetben nem ir eld, mert eleve példaul 1 évre van megéllapitva az ellatas.

Szocialis ligyek polgarmesteri hataskorben

Ellatasi forma megallapitds | elutasitas
Atmeneti segély 155 3
Temetési segély 7 -
Koztemetés 1 -
Rendkiviili gyermekvédelmi 15 -
tamogatas
Iddsek sziiletésnapi dtmeneti 10 -
segélye
Osszesen: 188 3




Szocialis iligyek képviselé-testiileti hataskorben

Ellatasi forma megallapitas | feliilvizsgalat | elutasitds | megsziintetés
Lakésfenntartdsi tdimogatas 15 - 1 -
Apolasi dij méltanyossagbol 1 - - 2

Elsd lakashoz jutok tAmogatésa - - - -
Bursa Hungarica Fels6oktatasi 21 - - -
Osztondij

Osszesen: 37 - - -

Megjegyzés: feliilvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatasok egy részénél fogalmilag kizart, mert a térvény
ilyet tobb esetben nem ir eld, mert eleve példaul 1 évre van megéllapitva az ellatés.

Gyamiigyek jegyzoi hataskorben

Intézkedés/ ellatas formaja megallapitas | feliilvizsgalat | elutasitds | megsziintetés
Védelembe vétel elrendelése 5 2 - 4
Ideiglenes hatalyu elhelyezés 1 - - -
Gyermekvédelmi kedvezményre 44 - 2 -

val6 jogosultsdg megéllapitasa

Osszesen: 50 2 2 4

Megjegyzés: feliilvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatdsok egy részénél fogalmilag kizart, mert a térvény ilyet
tobb esetben nem ir eld, mert eleve példaul 1 évre van megéllapitva az ellatas.

Szocialis tAmogatasra benyujtott inkormanyzati palyazatok

Nyari gyermekétkeztetés keretében 18 gyermek részére tudtuk biztositani 2009. junius 16-
tol kezdddden 2009. augusztus 31-ig bezardlag a napi egyszeri étkeztetést felmelegithetd
konzerv forméjaban.

A fenticken kiviil az EU Intervenciés Elelmiszersegély program keretében 2009 évben is
sikeresen palyazott az onkormanyzat a Gyermekétkeztetési Alapitvanynal. A palydzati kiiras
szerint az elnyert élelmiszerek nem csak gyermekek, hanem felnéttek részére is kioszthatok
voltak. A névsor meghatarozasakor igyekeztiink tobb szempontot is figyelembe venni.

Az év folyaman kettd alkalommal, 6sszesen 9.468 kg ( 2008-ban 3.763 kg) élelmiszer keriilt
kiosztasra. Nagyobb mennyiségben lisztfélék ( 4.000 kg), tésztafélék ( 2.028 kg), cukorfélék
(2.040 kg), tovabba kakaos ital, tej ( 720 liter ) volt a szallitmanyokban. Az el6zdeken kiviil
volt még kisebb mennyiségben zsemlemorzsa, sajt és miizli. A két alkalom sordn mindig
masfajta csomagok kerliltek Osszedllitasra, attdl fiiggden,, hogy az akkori szallitmany mit
tartalmazott.




A két forduldoban fordulonként 150 f6 vehetett at €lelmiszercsomagot, igy tamogatdsban
Osszesen 300 fo részesiilt.

A felsorolt pdalydzatok megvalodsitdsa jelentés tobbletmunkat jelentett a szocidlis
tigyintézOnek, mert ¢ vette at az élelmiszereket, illetve az élelmiszer kiadasa, és az atvétel
tételenkénti kiilon lapon torténd elszamolasa is az 6 feladata volt.

Az EU intervencios élelmiszer segélyt az atvételt kovetden rovid 1don beliil ki kellett osztani.

Az adok beszedésével kapcsolatos adatok

Megnevezés Gépjarmii- | Helyi ipartzési| Kommunalis adé | Kommunalis ad6
ado ado vallalkozok maganszemélyek
Eves el6iras /ezer Ft/ 17.660 23.472 840 2.341
Adotételek sz. /db/ 1.119 178 359 1.030
Hatralék 6ssz./ezer Ft/ 6.589 7.105 514 514
Hétralékosok sz. /{6/ 162 46 59 137

A gépjarmiiadoé hatralék terén a 2009. év sordn nem sikeriilt csokkenést elérni, mert a
hatralék az év végén 6.589 ezer Ft volt a 2008. év végi 5.017 ezer Ft-tal szemben.

Gépjarmtiadd esetében az adotételek szama a 2008. évi 1.136 db-rél 1.119 db-ra csokkent.
A hatralékosok szdma az addtételek csokkenésével parhuzamosan 166-rol 162-re csokkent.

Helyi ipariizési ado esetében az adotételek szama 157-r61 178-ra valtozott. A hatralék
Osszege, 2.253 ezer Ft-rél 7.105 ezer Ft-ra novekedett. A hatralékosok szdma a beszdmolo
eldtti évhez viszonyitva 34-rdl 46-ra novekedett.

Maganszemélyek kommunalis adéja esetében az adotételek szama a 2008. évi 1.021-r6l
1.030-ra emelkedett. A hatralék 0sszege 428 ezer Ft-rol 514 ezer Ft-ra ndtt. A hatralékosok
szama 124-r6l 137-re nott.

Villalkozok kommunalis addéja esetében az addtételek szama 2008-ban és 2009-ben is 359
6 volt. A hatralékosok szama 45 forol 59 fore emelkedett.

A fennallé hatralékok megsziintetésére tett intézkedések

A fennall6 hatralékok esetében minden lehetséges intézkedést megtettiink, amelyet az adozas
rendjérdl szold torvény résziinkre biztosit. Az addk modjara torténd behajtashoz adatot
kérhetiink az egészségbiztositdsi pénztartdl. Amennyiben az érintett hatralékosnak
munkahelye van, azt kozlik, igy a letiltast el tudjuk késziteni. Azok esetében akik bejelentett
munkahellyel nem rendelkeznek, vagy nincs munkahelyiik, mivel alkalmi munkabol élnek,
illetve nem dolgoznak, munkanélkiili jaradékban részesiilnek, vagy csak szocidlis ellatast
kapnak, nincs mdd a fenndllo tartozas behajtasara.




Ing6sdgok terhére is lehet végrehajtasi cselekményt eszko6zolni, de ehhez a feltételek a
kistelepiiléseken nincsenek meg ( értékbecslés, tarolas, arverés).

Villalkozok esetében rendszeresen ¢€liink az azonnali beszedési megbizds benyujtasaval,
azonban kevés eredményt ériink el, mert altaldban nincs az altalunk ismert bankszdmlan pénz.

2009 év végén - tobb eredménytelen felszdlitast kovetden - a 100 ezer Ft feletti addtartozasok
esetén a hatralékok behajtasa érdekében felvettiik a kapcsolatot az o6nalldo birdsagi

végrehajtoval. Ezek az eljarasi cselekmények azonban athuzodnak a 2010-es évre.

A behajtas érdekében tett intézkedések

Intézkedés Gépjarmiiadoé | Ipariizési adé | Kommunalis
megnevezése ado

Fizetési és bevall. felsz. 139 17 45

Letiltas 47 1 28
Inkasszo 8 9 1
Részletfizetés 4 2 1
engedélyezése

Osszesen: 198 29 75

Gépjarmliadd hatralék esetében a rendszam levételét 42 esetben kezdeményeztik az
okmanyirodanal, az el6z6 évi 54 esettel szemben.

Az eldz6 intézkedéseken kiviil minden ad6zo6 februar honapban hatarozatot kapott a fizetési
kotelezettségérdl, ¢s augusztus honapban folyoszamla kivonattal lett értesitetve
szamlaegyenlegérol.

Ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa

Az elmult évben 31 darab ado- és értékbizonyitvany kiaddséra keriilt sor. Ezek tobbségében
birdésagi végrehajtashoz, lakéasvasarlashoz, illetve hagyatéki eljarashoz kertiltek kiallitasra.
Minden esetben helyszini szemlét kovetden keriil sor az érték meghatdrozasara. A feladatot
ellaté miszaki iigyintézdnk rendelkezik ingatlan értékbecsloi végzettséggel.

Idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtasa

A renddrség altal kiszabott helyszini szabalysértési birsdg meg nem fizetése miatt, valamint a
Gerecse Pilis Vizitarsulattél, tovabba tarshatésagoktél Osszesen 103 esetben tortént
megkeresés, 3.009 ezer forint behajtasara. Ez az adat az el6z6 évben 2.544 ezer forint volt.

A kimutatott tartozasok befizetése érdekében személyenként tobb felszolitast kiildtiink ki.
Tobbszori felszolitasra 48 {6 befizette tartozasat, amelynek 6sszege 615 ezer forint, 55 6
nem rendezte tartozasat, amelynek 6sszege 2.394 ezer forint.

A renddrség altal lefolytatott szabalysértési tigyekben tortént megkeresések koziil 38 esetben
kiildtik vissza behajthatatlansag miatt a pénzbirsag beszedésére kiildott tigyiratot, amely
esetekben nekik a szabalysértési eljaras alapjan a kozérdekli munkavégzés felajanlasa, illetve
az elzaras foganatositasa irant kell intézkedniiik.
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Tajékoztato adatok az egyéb bevételek alakulasarol

Egyéb bevételek Tételek Hatralék Hatralékosok Felszolitasok
szama osszege /ezer Ft/ szama szama
Allami gond. dij 5 161 5 -
Foldhaszonbér 18 14 1 1
Helyiségbérleti dij 5 823 4 6
Lakbér 18 1.666 9 13
Lakdésértékesités 5 4 1 1
Csatorna részlet 6 27 2 4
Osszesen: 57 2.695 22 25

A fenti tablazatbol azt lehet megallapitani, hogy a fenti jogcimen 1év6 hatralékok Osszege az
el6zo évi 1.907 ezer forintrél 2009 év végére 2.695 ezer forintra nott, az el6zd évihez kozel
azonos szamu intézkedés ellenére. A hatralékosok szdma 18-r6l 22-re emelkedett 2009
végére.

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatas teriiletén 2006. marcius 1-t6l kezddédden hasznaljuk az
Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszert, amely egy kozponti szervergép ¢és a helyi
szamitogépek internetes kapcsolata. A fenti idéponttdl minden anyakonyvi eseményt csak
szamitdgéppel lehet eldallitani, amit a kozponti rendszer dokumental.

2009. évben a sziiletési anyakonyvbe alapbejegyzés nem tortént. A hazassagi anyakonyvbe
10, a halotti anyakonyvbe 14 alapbejegyzés volt. Az elézd évben 11 hazassagkotés és 12
halaleset anyakonyvezésére keriilt sor.

Névado tartasa 2 esetben tortént, ugy, ahogy az ezt megel6z6 évben is.

Az anyakonyvi alapbejegyzéseken kiviil folyamatosan torténik az utdlagos bejegyzések
teljesitése (a Sarisapon sziiletett személyek hdzassagkotése, haldla, valamint Sarisapon kotott
hazassag felbontasa ) és annak évente a levéltar felé torténd tovabbitasa.

Utdlagos bejegyzések szama:
- sziiletési anyakonyvbe 40
- hézassagi anyakonyvbe 24

Korabbi bejegyzésekrol kérelemre kiadott anyakonyvi kivonatok szama:

- sziiletési 24
- hazassagi 35
- halotti 22

Névviselés megvaltoztatasara 1 esetben nyujtottak be kérelmet.
Apai elismerd nyilatkozatot 4 alkalommal tettek.

Allampolgarsaggal kapcsolatos iigy a beszamolasi idészakban 1 volt.
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Hagyatéki eljarasrol

2009. évben 45 hagyatéki eljarast folytattunk le, amelybdl 41 db volt alapeset, 4 db pedig
pothagyaték. Tarshatosdg részEérdl 5 esetben tortént megkeresés hagyatéki tigyben vald
kozremiikodésre.
Az ezt megel6z6 évben 34 hagyatéki eljarast folytattunk le, amelybdl 29 db volt alapeset, 5 db
pedig pothagyaték. Tarshatosag részérdl 11 esetben tortént megkeresés hagyatéki tigyben vald
kozremukodésre.

Szabalysértési iigyek

Az elmult évben 49 esetben tettek feljelentést 52 személy ellen onkormanyzati hataskorbe
tartozo szabalysértési ligyben. Az eldz6 évi 38 feljelentéshez és 41 feljelentett személyhez
képest ez a szam jelentds emelkedést mutat.

A targyév folyaman a fentieken kiviil olyan {igyekben is eljartunk, amelyben a feljelentés még
az el6zo évben keletkezett.

A 2009. évi tigyek sokfélék voltak, volt kozottiik becsiiletsértés, tulajdon elleni, koztisztasagi
szabalysértés, tankotelezettség megszegésébdl adodod eljaras, fogyasztévédelmi szabalyok
megsértése, valamint onkormanyzati rendeletben megallapitott tobbfajta szabalysértés.

A beérkezett feljelentések koziil hataskor hianya miatt egy tigy keriilt attételre tarshatésaghoz.
13 esetben keriilt megsziintetésre az eljaras, ebbdl 2 szabalysértés hianya miatt, 6 bizonyiték
hidnya miatt, 5 pedig egy¢b okbol.

A szabalysértési eljaras 12 esetben pénzbirsag kiszabasaval zarult. A megbirsagoltak koziil 3
személy kifizette a pénzbirsagot, 1 esetben munkabérbdl tortént letiltas, 1 esetben pedig a
birdsag elzarasra valtoztatta 4t a meg nem fizetett pénzbirsdgot, amit az elzarasra torténd
bevonulas elott kifizettek. 7 esetben még folyamatban van a pénzbirsadg behajtasa.

A pénzbirsag atlagos osszege 8.750 Ft volt.

15 esetben figyelmeztetéssel zarult az tigy.

Ezek koziil 10 tigy a 10 6rat meghalad6 igazolatlan iskolai hidnyzasok miatt az iskola altal a
szilo ellen tett feljelentések miatt inditott eljaras volt, ahol az elsé feljelentés alkalmaval
altalaban csak a figyelmeztetés intézkedés alkalmazésara kertilt sor.

A figyelmeztetéssel zarult tigyek koziil 5 esetben fiatalkortiak altal elkovetett tulajdon elleni
szabalysértés tortént. Fiatalkordak esetében a torvény csak akkor ad lehetdséget szabalysértés
elkovetésekor pénzbirsag kiszabdsara, ha a fiatalkorGak rendszeres jovedelemmel
rendelkeznek. Mivel 18 éves korig terjed a tankotelezettség, ezért a fiatalkortak nem is
rendelkezhetnek rendszeres jovedelemmel.

Az tgyek kozott volt olyan is, hogy egy személyt tobbszor jelentettek fel, vagy egy
feljelentésben tobb személy szerepelt, és az tigyek egyesitésére is sor keriilt, ezért a felsorolt
szamadatok 0sszeaddsa nem mutat egyezdséget.

A szabalysértési eljarads soran hozott dontések ellen az elkovetok kifogassal nem éltek a
masodfokon eljar6 varosi birdsag felé. A szabalysértési hatdsag tevékenységét az tligyészség
rendszeresen ellenérzi. Minden évben tobb célvizsgalatot tartanak, amelyek soran bekérik az
adott ligy teljes iratanyagat.
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Egyéb altalanos igazgatasi iigyek

A kozségben uj lakohely illetve tartdzkodasi hely l1étesitésére 2009-ben 80 esetben keriilt sor,
a 2008 évi 120 esettel szemben.

Alland6 lakéhely létesitésére 2009-ben 65 esetben keriilt sor, ez a szamadat az el6z6 évben
95 eset volt, - ebbdl falun beliil 2009-ben 34 esetben, az el6zo évben 47 esetben keriilt sor.

Tartozkodasi hely 1étesitésére 2009-ben 15 esetben kertilt sor, 2008-ban 25 esetben - ebbdl
falun beliil 2009-ben 14 esetben keriilt sor, az el6z6 évi adat 25 eset volt.

Allandé lakohely 1étesitésével egyiitt az el6z6 tartozkodasi hely megsziintetésére 15 esetben
kertilt sor.

Telepiilésszintii bejelentkezésre 2 esetben, allando lakohelyrdl torténd 0j lakohely 1étesitése
nélkiili kijelentkezésre pedig 1 esetben keriilt sor.

Lakohely fiktivalasara 2 esetben kertilt sor.
Kiilfoldi letelepedési szandékot 3 esetben jelentettek be.

Hatésagi bizonyitvanyt 56 db-ot adtunk ki, ez az el6z6 évben 57 db volt.

Ezek tobbsége életbenléti igazolas volt kiilfoldi nyugdij tovabbfolydsitasahoz, kiilfoldon
munkat vallalok esetében igazolds kiadasa arrol, hogy az éaltala tdmogatott magyar
hozzatartozé milyen jovedelemmel rendelkezik, valamint a felsdoktatasban résztvevé tanulok
részére igazolas kiadasa az egy lakcimen bejelentett személyekrol.

Uzletekre miikodési engedélyt 8 esetben adtunk ki. Ezek kozott 3 volt 1ij iizlet miikodésére
kiadott engedély, 5 esetben pedig az ilizemeltetd személyének a megvaltozdsa miatt kerilt
kiadasra az G miikodési engedély.

A beszamolasi iddszakot megel6z6 évben miikodési engedélyt 7 esetben adtunk ki.

Jelenleg a kozségben 42 iizletet tartunk nyilvan, ebbdl 29 élelmiszer jellegli vegyes tizlet, 13
pedig vendéglatdipari egység.

A hivatal jelentds segitséget nyujt a civil szervezetek adminisztracidés feladatainak
ellatasdban. Ez fénymasolas, meghivok és emléklapok készitése, valamint egyéb feladatokbol
all. El6zdeken kiviil a helyi tinnepségek elokészitése és megszervezése is a feladataink kozé
tartozik.

A szlovak onkormanyzat miikodésének adminisztracids hatterét a két 6nkormanyzat kozotti
egylittmiikodésben foglaltak alapjan a hivatal biztositja. A szlovak 6nkorményzat tigyeinek
iktatdsa €s az ligyiratok kezelése a hivatalban torténik. Itt késziilnek el a meghivok, az tilések
jegyzOkonyvei, hatdrozati kivonatai és az egyéb, miikodéssel Osszefiiggd adminisztracids
feladatok. A szlovak onkormanyzat az elmult évben hét sikeres palydzatot nytjtott be,
amelyek elkészitésében és elszdmoldsaban a hivatal kozremtikodott.

Az idbészakonként megjelend Onkormdanyzati lap, a Sarisapi Hirmondé cikkeinek az

elokészitése €s szerkesztése szintén a hivatal feladata volt 2009 augusztusaig. Azdta kiilon
szerkesztObizottsag késziti eld az jsagot, de a hivatal tovéabbra is részt vallal a munkabdl.
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A hivatal térités ellenében a lakossag részére is végez fénymadsolasi és fax tovabbitasi
szolgaltatast. EbboOl a tevékenységbdl az elmult évben 79 ezer Ft bevétele szarmazott az
onkormanyzatnak, az ezt megel6zd évben ez az 0sszeg 94 ezer Ft volt.

Onkormanyzati gazdalkodas

A koltségvetési  koncepciok ¢és rendeletek elkészitésénél figyelembe vettik az
allamhdztartasrél, a helyi Onkormdnyzatokrol, a Magyar Koztarsasag 2009. évi
koltségvetésérol szold torvényt, tovabba az allamhéaztartds muikodési rendjérdl szolo
kormanyrendelet eloirasait.

A koltségvetési gazdalkodas magéaban foglalja az utaldsokat, szamfejtéseket, konyveléseket,
tdmogatasokkal vald elszdmoldsokat, vagyonnyilvantartast, selejtezést, illetmények,
munkabérek folydsitasaval kapcsolatos feladatokat, statisztikai jelentések elkészitését,
utalvanyozasokat, beszamoldk, koltségvetések elkészitését.

Beszdmoloémban az Onkormdanyzati gazdalkodéassal kapcsolatos feladatok nagysagrendjét
kiilon nem részletezem, mivel az a koltségvetési rendelet, valamint az elsd féléves beszdmold
¢és az éves beszamolo révén kozismert a képviseld-testiilet tagjai elott.

A szamlaforgalommal kapcsolatban néhéany statisztikai adatot azonban megemlitenék.

Bejovo szamlank 1768 db volt 2009-ben, az el6z6 évben 2.001 volt. A szamlakbdl 514
készpénzben, 1.294 szamla kiegyenlitése pedig atutaldssal tortént. Torekszink a
készpénzkimélo atutaldst alkalmazni, amennyiben az lehetséges.

Kimené szamlank 2009-ben 1.626 db volt, az ezt megel6zd évben ez a szam 1307 szadmla
volt.

Amennyiben a bejovo €s a kimend szamlakat egylitt szamoljuk, akkor 2009 évben 3.394
szamlat kezeltlink, 2008 évben pedig 3.308 db-ot.

A 2009-es évben 13.317 konyvelési tétel keriilt feldolgozasra.
Bankszamlakkal kapcsolatos 2009. évi adatok:

- a bankszamlak nyit6 pénzkészlete 37.160.431 Ft,
- a bankszamlak 6sszesitet bevételi forgalma 246.091.233 Ft,
- a bankszamlak osszesitett kiadasi forgalma 243.067.614 Ft,
- a bankszamlak zar6 pénzkészlete 40.184.050 Ft.

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése folyamatosan torténik. 1.404 db oOnkormanyzati
tulajdonu, vagy résztulajdont ingatlant tartunk nyilvan. A nyilvantartas-koteles targyi
eszkozok szama 394 db.

A vagyontargyak leltarozésa leltarozasi litemterv szerint, kétévente torténik.
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Tarsulasokban valo részvétel

Telepiilésiink tagja a Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnak. A tarsulds az alabbi térségi
feladat- ¢s hataskorok ellatdsardl gondoskodik: kozoktatasi, egészségligyi,  szocidlis,
gyermekjoléti, belsd ellendrzési, teriiletfejlesztési feladatok, valamint gyermekvédelmi
szakellatasi feladatok és a mozgdkonyvtar. A tarsuldsi tagsagbdl adodo feladatokat -
adatszolgaltatas, hatdrozatok meghozatala, felmérések elkészitése - teljesitettiik.

A kistérség altal szervezett iskolabusz jaratot kozséglinkbdl 5 gyermek veszi igénybe, az
el6z6 évben 13 tanuld vette igénybe. Az ebbdl adddd feladatok is a hivatalban keriilnek
ellatasra. () tanuld bejelentése, 1étszam egyeztetése, koltségek kiszamldzésa, felszolitasok a
nem fizetoknek,)

2007. julius 1-t8l alakult meg hat onkorményzat részvételével a Csolnok és Kornyéke
Kozoktatasi Intézményfenntarté Tarsulds. Mariahalom kilépése utan jelenleg 6t onkormanyzat
tagja a tarsulasnak.

2009. januar 1-t6] a Gondozési Kézpont miikddtetését a Dorogi Tobbeélu Kistérségi Tarsulds
altal fenntartott Dorog és Térsége Szocidlis Alapellato Szolgalat végzi.

Koézmunka

Az elmult évben 1 palyazatot nyujtottunk be kozfoglalkoztatds tamogatasara a Munkatigyi
Kozpont Dorogi Kirendeltségéhez. Az ezt megeldzé évben 5 db-ot. Ezen kiviil kozcéla
foglalkoztatast is biztositottunk. 2009-ben 6sszesen 12 {6 keriilt az utobbi modon
foglalkoztatdsra az ¢év folyaméan, 2008-ban ez a szam 8 f6 volt. Ez 2009-ben 16
munkaszerzddést jelentett, 2008-ban 18 munkaszerzddés volt (olyan is volt, aki tobbszor is
foglalkozatva lett 3 honapig).

Hirdetmények

Az elmult évben 74 hirdetményt tettiink ko6zzé.

Altalanos hirdetmény 35 db volt. Birdsag, vagy végrehajto altal 15 napos kifiiggesztésre és
zéaradékolasra megktildott hirdetmény 22 db volt. Termdfold értékesitése iligyében
zaradékolasra benyujtott hirdetmény 11 db volt. Ez utdbbit 2009 aprilisatél mér az interneten
is kozzé kell tenni, a kiilon az erre a célra 1étrehozott portadlon. Valasztasi hirdetmény 6 db
volt.

Palyazatok
Az alabbi palyazatok elkészitésében kozremukodtiink:

- az ovoda két épiiletének korszerlsitése KEOP palyazat keretében,
- a,Pincesor utca beszakaddsa - Csaposkut utca tdmfal torés” ,

- az Arany Janos utca felujitasa,

- jardak felyjitasa,

- két kozségi jatszotér felyjitasa,

- orvosi rendel6 feltjitasa,
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- Iskola,,C” épiilet nyilaszardinak cseréje,

- ovoda udvar viacolor burkolattal torténo ellatasa,

- sportpalya kiszolgdld épiiletének fiitéskorszertisitése, tetdcseréje,
kiils6 hdszigetelése,

- Mivelddési Haz fitéskorszerlisitése, nyildszardinak cseréje, a
nagyterem ¢és két kisterem padldburkolatanak cseréje,

- sportpalya kiszolgdld épiiletének tetdfeltjitdsa és nyildszardinak
cseréje.

Az dvoda felujitdsa sordn kozbeszerzési eljarasban is kozremiikodtiink, illetve 2009 év végén
az 6vodai ¢€s iskolai étkeztetésre is kozbeszerzési eljarast kellett lefolytatni, amelyben szintén
részt vettiink.

Valasztas

Az el6z6 évben az Eurdpai Parlament tagjainak valasztasara keriilt sor 2009. junius 7-én. A
valasztas szavazdlapjait és egyéb iratait 90 nap mulva kellett megsemmisiteni.

Ellenorzés

Az elmult évben felsébb szervek részérdl ellendrzés nem tortént.

A pénzligyi szakteriileten belsé ellenérzési feladatunknak a Dorogi Tobbceélu Kistérségi
Tarsulas keretében tesziink eleget, a testiilet altal jovahagyott ellendrzési iitemtervnek
megfelelden. Errdl a munkardl a 2009. évi beszamold beterjesztésekor adtunk szamot az el6zo
testiileti tilésen.

Egyéb tevékenységek
Statisztikai adatszolgaltatas

Az altalunk ellatott feladatokrol évente statisztikai Osszegzést kell készitenlink. Az elmult
évben 23 fajta statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségiink volt.

Helyi kézbesités

A helyi kézbesitéssel eljuttatott tigyiratok szama 2009. évben 2.225 db, 2008-ban 2.496 db
volt. Ebbol 2009. évben 1.096 db ment ki tértivevénnyel, 2008. évben pedig 1.353 db. A
tértivevényes kézbesitésnél az atvételt a cimzettnek ald kellett irnia. Nehézséget jelent
ezekben az esetekben az, hogy egy-egy helyen tobbszor is meg kell kisérelni az atvételt.

A nem tértivevényes levelek kézbesitésének a csokkenése részben betudhatd annak is, hogy a
testiileti és bizottsagi iilések meghivdi elektronikusan keriilnek kikiildésre.

A fenti kézbesitési esetszamok kozott nem szerepel a februari adomegallapité hatarozatok,

valamint az augusztusi addivek kézbesitése, mivel azok minden lakasba eljutnak, ezért
tételesen nem keriilnek beirasra a postakonyvbe.

16



Tovabbképzésekrol

2009-ben is rendszeresen részt vettink a Kozigazgatdsi Hivatal altal szervezett
tovabbképzéseken  €s szakmai napokon. 2009 oktober 1-tdl jelentdsen valtozott a
kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL
torvény. A moddositds 134 §-ban valtoztatta meg a torvényt. Ez az eljarasi toérvény az alapja
valamennyi hatosagi eljarasnak, ezt kell az egyes 4dgazati jogszabalyokkal egylitt alkalmazni.
Valamennyi hatosagi tiggyel foglalkozd koztisztvisel ebben a téméban tovabbképzésen vett
részt.

A mérlegképes konyvel6i végzettséggel rendelkezd pénziigyi foeléadd részt vett a
konyvviteli szolgaltatast végzok kotelezd tovabbképzésén.

Kozigazgatasi alapvizsga és szakvizsga kotelezettsége a hivatal dolgozdinak mar nem volt az
elmult évben, mivel mar mindenki rendelkezik a szdmara eldirt vizsgaval.

Az iigyfélfogadasi idorol
A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadési rendjét az tigyrend tartalmazza, amelyet a képviseld-
testiilet allapitott meg. Az tigyfélfogadasi id6 szabalyozasa megfeleld, €s igazodik a hivatalok
altalanosan elterjedt tigyfélfogadasi idejéhez. Ennek ellenére egyre tobben - silirgds esetre vald
hivatkozassal - tigyfélfogadasi idon kiviil szeretnék az tigyeiket intézni.
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a polgarmesteri hivatal 2009. évi munkdjat
tartalmazd beszamolot sziveskedjen megyvitatni, majd elfogadni.

Sarisap,2010. majus 10.

Florian Jozsefné
jegyzé
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